
1

Kopiuj płatność w „Zarządzaj płatnościami”

Funkcja Kopiuj płatność umożliwia uprawnionemu użytkownikowi skopiowanie szczegółów wcześniej 
zainicjowanej płatności (niezależnie od jej statusu) i zlecenie nowej płatności z już uwzględnionymi szczegółami 
(z  wyjątkiem kwoty płatności i numeru referencyjnego transakcji).

1. Wybierz Zarządzaj płatnościami w menu i wyszukaj konkretną płatność korzystając z odpowiednich filtrów.

2. Gdy płatności pojawią się w tabeli Zarządzaj płatnościami, przejdź do konkretnej płatności.  
W kolumnie Działanie kliknij przycisk Więcej akcji (oznaczony 3 kropkami), a następnie kliknij Skopiuj płatność.
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3. Zostaniesz przekierowany bezpośrednio do ekranu Dokonaj płatności, aby przesłać nową płatność.  
Na ekranie pojawi się komunikat „Płatność pomyślnie skopiowana”.



4. Wprowadź kwotę płatności i numer referencyjny transakcji (w zależności od ustawień może zostać uzupełniony 
automatycznie przez system). 
Przejrzyj pozostałe szczegóły płatności, a następnie kliknij Kontynuuj (w opcji Dokonaj płatności).  
Kliknij Prześlij płatność (w opcji Dokonaj płatności). 

5. Zostaniesz przekierowany z powrotem do ekranu Zarządzaj płatnościami, aby kontynuować wykonywanie 
innych czynności.

Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowią zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., używane na podstawie licencji. Spółce Citigroup Inc. oraz jej spółkom zależnym przysługują 
również prawa do niektórych innych znaków towarowych tu użytych. Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedzibą w Warszawie, ul. Senatorska 16, 00-923 Warszawa, zarejestrowany 
przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr. KRS 000 000 1538; NIP 526-030-02-91; wysokość kapitału 
zakładowego wynosi 522 638 400 złotych, kapitał został w pełni opłacony.

https://urldefense.com/v3/__https:/www.citibank.pl/poland/corporate/polish/strefa-klienta-kontakt.htm__;!!Jkho33Y!mIBt6ph4VZtkvGeweQEP4jU7W9v2fE9VrIXxoCbFgoNw2ITsPgTFK8zO0ISgkqEG72PWZf3k0NKaHYb1DsY$
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