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CitiDirect® Polecenia Zaptaty

Po zalogowaniu do CitiDirect wybierz z menu opcje Naleznosci i pobrania.

CitiDIRECT >

Strona Glowna Platnosci ~ NaleZnosci | Pobrania - Trade / EWnioski ~ Raporty | Analizy ~ Zapytania | Wyszukiwanie|

—

Wybierz Wprowadz nowe pobranie. Pojawi sie okienko tworzenia Polecenia Zaptaty.
W sekcji Szczegoty Polecenia Zaptaty uzupetnij: Numer rachunku uznawanego oraz Typ Polecenia Zaptaty.
Kliknij przycisk Kontynuuj.

Wybierz typ Polecenia Zaptaty:
« Polecenie Zaptaty
« Podzielona Ptatnos$¢ VAT — PZ

I

Inicjacja pobrania

SzczegOly polecenia zaplaty

[i Numer rachunku uznawanego * Typ polecenia zap[aty (5]
| ih ik

Nazwa rachunku

Waluta

[ "] Zapamietaj te wybory

@ Wyczysc wszystkie

Ekran tworzenia nowego Polecenia Zaptaty bedzie wyswietlony. Pola oznaczone gwiazdka (*) sg wymagane
do uzupetnienia.
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Polecenie Zaptaty

Typ zlecenia to:
Polecenie Zaptaty

( Wprowadz kwote )

Inicjacja pobrania

Zmien wybrane

Typ polecenia zapiaty

Numer rachunku uznawanego (Zmien rachunek)
00 0000 D000 DOCOD 0000 0000 0000

Nazwa rachunku

Waluta
PLN

| Zapisz jako wersje robocza | Anuluj | | Wyczy§é

Typ polecenia zaptaty
Polecenie zapiaty

* Kwota

Jdentyfikator ptatnosci” (maksymalnie 20 znakdéw)

—numer ustalany pomiedzy Odbiorca a Ptatnikiem,
umozliwiajacy identyfikacje transakcji Polecenia
Zaptaty realizowanej na podstawie Zgody

Numer referencyjny transakcji
(maksymalnie 10 znakow)

Detale ptatnosci

( Wprowadz date waluty ) (maksymalnie 35 znakéw)

J

I

Dyspozycja z rachunku

~ Szczeqbly polecenid zaplaty

+ Adres platnika — wiersz 1

Adres platnika — wiersz 2

B Zapisz jako szablon

|Zapiszjaxowersje roboczg | | Anuluj | | Wyczysc

+* Numer referencyjny faktury + Data waluty
* Numer

~ Szczegoly platnika
+ Nazwa platnika Kod banku

Mazwa banku platnika

* = Pola wy
Wiadomosé¢ do platnika
# = Polaw

# Numer rachunku ptatnika

| N—

l

Zatwierdz ptatnosc po

uzupetnieniu wymaganych pél ptatnika

Wprowadz nazwe oraz adres

Zaznacz pole zapisz jako
szablon, jezeli chcesz utworzy¢
\wzorzec tego zlecenia

automatycznie po zatwierdzeniu
zlecenia

Wopisz numer rachunku
ptatnika jednym ciagiem,
bez spacji

Pola zostang uzupetnione
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Polecenie Zaptaty dla podzielonej ptatnosci VAT

Typ zlecenia to:
Podzielona Ptatnosc VAT — PZ (

I

Wprowadz kwote )

Inicjacja pobrania

‘: | Zapisz jako wersje roboczai Anuluj | | Wyczysc

1yp polecenia zapfaty ~ Zmiesi wybrane

Numer rachunku uznawanego (Zmien rachunek) Typ polecenia zaplaty * Kwota

00 0000 0000 0000 0000 00000000

Nazwa rachunku

Waluta
PLN

Podzielona Piatnosc VAT - PZ

Numer rachunku VAT, ktory
powiazany jest z rachunkiem
uznawanym. Wyswietlany
automatycznie wraz

z dostepnym saldem
rachunku VAT

Jldentyfikator ptatnosci” (maksymalnie
20 znakéw) — numer ustalany pomiedzy
Odbiorca a Ptatnikiem, umozliwiajacy
identyfikacje transakcji Polecenia Zaptaty Numer referencyjny transakcji

realizowanej na podstawie Zgody (maksymalnie 10 znakow) [Wprowadz’ kwote VAT j

Dyspozycja zaplaly podzielonego VATU

~ Szczegoty rachiunku VAT

Numer rachunku VAT
00 0000 0000 0000 0000 0000 000D

~ Szczegoly polecenia zaplaty

+ Numer identyfikacji

Ukay| wszystko

* = Ppla wymagane

Ve
Saldo rachunku VAT * Kwota VAT
0,00 C'05/112019 15:16 {
Kwota netto
5,00
* = Pola wymagane
# Data waluty Wiadomos¢ do ptatnika

| —| " | D

* Numer referencyiny klienta

* Numer faktury |

Po— —

~ Szczegoly platnika

+ Nazwa platnika

* Adres platnika — wiersz 1

Adtss Patiia s wielez 2

I |

Zapisz jako wersje robocza | Anuluj

.—_}ﬁ
! —

* = Pola wymagane

Kod banku *|Numer rachunku platnika

Nazwa banku platnika

W Zapisz jako szablon

MyCczysc

|

Zatwierdz ptatnosé po
uzupetnieniu wymaganych pol

Zaznacz pole zapisz jako
szablon, jezeli chcesz utworzy¢
wzorzec tego zlecenia

Pola zostana Wskaz date Wpisz numer Detale ptatnosci
uzupetnione waluty zlecenia rachunku Maksymalnie do 35 znakéw
automatycznie oraz podaj ptatnika

Wprowadz
nazwe

oraz adres
ptatnika po zatwierdzeniu numer faktury jednym
zlecenia ciagiem, bez

spacji
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Weryfikacja statusu Polecenia Zaptaty

Utworzone Polecenia Zaptaty dostepne sa w menu: Naleznosci i pobrania > Wyswietl wszystkie pobrania. System
domyslinie wyswietla zlecenia utworzone w ciggu ostatnich 90 dni. By wyszukac inne zlecenia, nalezy skorzystaé
z opcji wyszukiwania. Status zlecenia znajduje sie w kolumnie Status.

Modyfikacja Polecenia Zaptaty

Kazdy Uzytkownik do wprowadzania polecen zaptaty dla rachunku uznawanego, dla ktérego zostato
wprowadzone zlecenie, moze je zmodyfikowaé, dopdki nie zostanie ono wystane do Banku. Aby zmodyfikowaé
zlecenie wybierz opcje Naleznosci i pobrania > Zatwierdzanie/Zmiana.

Autoryzacja / wysytanie Polecenia Zaptaty

Po zapisaniu Polecenia Zaptaty, transakcja wymaga podjecia czynnosci zgodnie z wybranym przez Klienta
schematem akceptacji:

«  Wystanie,
« Autoryzacja jednego lub wiecej poziomow,
« Autoryzacja jednego lub wiecej pozioméw + Wystanie.

W zaleznosci od konfiguracji system moze wymagacé dodatkowej autoryzacji zlecenia. W tym celu
w przeznaczonym do tego menu nalezy podac hasto jednorazowe (OTP — One Time Password), ktére generujemy
analogicznie jak podczas procesu logowania.

Niezaleznie od wybranej opcji, z powodu domyslnie ustawionych kryteriéw wyszukiwania, system CitiDirect
moze nie wyswietli¢ szukanego zlecenia. W takim przypadku nalezy zmodyfikowac kryteria wyszukiwania
(w szczegdlnosci: Date utworzenia oraz Status Polecenia Zaptaty).

Import Polecen Zaptaty
Opcja dostepna jest za posrednictwem modutu Obstuga Plikéw systemu CitiDirect. Importowane rekordy musza
by¢ zgodne z obowigzujaca struktura pliku importu.

Szczegdty znajduja sie w instrukgji ,,CitiDirect — Import” dostepnej na stronie www.citidirect.pl w sekcji
»Podreczniki i dokumenty”.

W razie pytan, zapraszamy do kontaktu z zespotem Pomocy Technicznej CitiDirect >>

Niniejszy materiat reklamowy zostat wydany jedynie w celach informacyjnych i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. Linki umieszczane w naszych komunikatach prowadza do stron internetowych
lub materiatow marketingowych naszego Banku lub naszych partnerow, ktore maja charakter informacyjny. Nie wykorzystujemy linkéw do zbierania danych wrazliwych od naszych Klientow. Jesli cokolwiek budzi Paristwa
zastrzezenia, prosimy o kontakt z CitiService lub nadawca komunikatu ze strony Banku. Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowia zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., uzywane na podstawie licencji. Spotce Citigroup
Inc. oraz jej spotkom zaleznym przystuguja rowniez prawa do niektorych innych znakow towarowych tu uzytych. Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedziba w Warszawie, ul. Senatorska 16, 00-923 Warszawa, zarejestrowany
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr. KRS 000 000 1538; NIP 526-030-02-91; wysokos¢ kapitatu zaktadowego wynosi 522 638 400 ztotych,
kapitat zostatw petnioptacony.


http://www.citidirect.pl
https://urldefense.com/v3/__https:/www.citibank.pl/poland/corporate/polish/strefa-klienta-kontakt.htm__;!!Jkho33Y!mIBt6ph4VZtkvGeweQEP4jU7W9v2fE9VrIXxoCbFgoNw2ITsPgTFK8zO0ISgkqEG72PWZf3k0NKaHYb1DsY$

	Button 11: 


